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CALENDARI UFS 2017-18 

GESTIÓ ADMINISTRATIVA 

(format dd/mm/aa) 

1er curs 

Mòdul UF Data d’inici Data de fi Hores UF 
Hores  
Mòdul 

MP 01 
COMUNICACIÓ 

EMPRESARIAL I 
ATENCIÓ AL CLIENT 

UF1 - COMUNICACIÓ EMPRESARIAL ORAL 19/02/2018 13/04/2018 33 

165 
UF2 - COMUNICACIÓ EMPRESARIAL 

ESCRITA 
18/09/2017 22/12/2017 66 

UF3 - SISTEMES D’ARXIU 08/01/2018 16/02/2018 33 

UF4 - ATENCIÓ AL CLIENT/USUARI 16/04/2018 31/05/2018 33 

MP 02 
OPERACIONS 

ADMINISTRATIVES 

DE COMPAVENTA 

UF1 - CIRCUIT ADMINISTRATIU DE LA 

COMPRAVENDA 
14/09/2017 31/01/2018 66 

132 UF2 - GESTIÓ D’ESTOCS 01/02/2018 23/03/2018 33 

UF3 - DECLARACIONS FISCALS 

DERIVADES DE LA COMPRAVENDA 
03/04/2018 31/02/5/2018 33 

MP 03 
OPERACIONS 

ADMINISTRATIVES 

DE RECURSOS 

HUMANS 

UF1 - SELECCIÓ I FORMACIÓ 14/09/2017 30/11/2017 33 

99 
UF2 - CONTRACTACIÓ I RETRIBUCIÓ 04/12/2017 09/03/2018 33 

UF3 - PROCESSOS DE L’ACTIVITAT 

LABORAL 
12/03/2018 31/03/2018 33 

MP 04 
OPERACIONS 

AUXILIARS DE 

GESTIÓ DE 

TRESORERIA 

UF1 - CONTROL DE TRESORERIA 18/09/2017 10/11/2017 33+11Mn.RC=44 
132 
+(33 

Mn.RC) 

UF2- TRAMITACIÓ D’INSTRUMENTS 

FINANCERS 13/11/2017 23/03/2018 33+11Mn.RC=44 

UF3 – OPERACIONS FINANCERES 

BÀSIQUES 
03/04/2018 31/05/2018 66+11Mn.RC=77 

MP 05 
TÈCNICA 

COMPTABLE 

UF1 - PATRIMONI I METODOLOGIA 

COMPTABLE 
14/09/2017 10/11/2017 33 

132 UF2 - CICLE COMPTABLE BÀSIC 13/11/2017 26/01/2018 33 

UF3 -  CICLE COMPTABLE MITJÀ 29/01/2018 31/05/2018 66 

MP 07 
TRACTAMENT 

INFORMÀTIC DE LA 

INFORMACIÓ 

UF1 - TECNOLOGIA I COMUNICACIONS 

DIGITALS 
18/09/17 01/12/17 33 

99 
UF3 - TRACTAMENT DE LA INFORMACIÓ 

ESCRITA I NUMÈRICA 
04/12/17 31/05/18 66 

MP 08 
OP. ADMVES. 

SUPORT 

UF1 - SELECCIÓ I TRACTAMENT DE LA 

INFORMACIÓ (MECA) 
18/09/17 31/05/18 33 

66 
UF2 - OPERACIONS LOGÍSTIQUES DE 

SUPORT ADMINISTRATIU 
18/09/17 31/05/18 33 

MP MMN 
APLICACIONS DE 

SUPORT EN 

TASQUES 

ADMINISTRATIVES 

OC - OPTATIVA COMUNICACIO  18/09/17 31/05/2018 33 

99 OR - REFORÇ ORDINOGRAFIA 18/09/17 31/05/18 33 

RC - REFORÇ TRESORERIA 18/09/17 31/05/2018 33 
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(format dd/mm/aa) 
 

2on curs 

Mòdul UF Data d’inici Data de fi 
Hores 

UF 
Hores  
Mòdul 

MP 06 
TRACTAMENT DE 

LA 

DOCUMENTACIÓ 

COMPTABLE 

UF1 - PREPARACIÓ I CODIFICACIÓ 

COMPTABLE 18/09/2017 1/12/2017 33 

99 
UF2 - REGISTRE COMPTABLE 4/12/2017 16/03/2018 36 

UF3 - COMPTES ANUALS BÀSICS 19/03/2018 27/04/2018 15 

UF4 - VERIFICACIÓ I CONTROL INTERN 30/04/2018 1/03/2018 15 

MP 07 
TRACTAMENT 

INFORMÀTIC DE 

LA  INFORMACIÓ 

UF2 - ORDINOGRAFIA I GRAVACIÓ DE DADES 

(MECA) 
18/09/17 31/05/18 33 

99 

UF4 - TRACTAMENT DE DADES I INTEGRACIÓ 

D’APLICACIONS  18/09/17 01/12/17 33 

UF5 - PRESENTACIONS MULTIMÈDIA DE 

CONTINGUTS  
04/12/17 02/03/18 33 

UF6 - EINES D’INTERNET PER A L’EMPRESA 05/03/18 31/05/18 33 

MP 09 
ANGLÈS 

UF1 - ANGLÈS TÈCNIC 18/09/17 1/12/2017 33 

99 UFUA – INSIDE THE COMPANY 5/12/ 17 09/03/2018 33 

UFUF – SPEAKING ABOUT YOURSELF AND 

THE COMPANY 12/03/17 31/05/18 33 

MP 10 
EMPRESA 

I 
ADMINISTRACIÓ 

UF1 - INNOVACIÓ I EMPRENEDORIA 16/04/18 31/05/18 
33 

165 

UF2 - EMPRESA I ACTIVITAT ECONÒMICA 5/03//18 13/04//18 24 

UF3 - ADMINISTRACIÓ PÚBLICA 18/09/17 15/12/17 
60 

UF4 - FISCALITAT EMPRESARIAL BÀSICA 18/12/17 2/03/18 48 

MP 11 
EMPRESA A 

L’AULA 
UF1 - EMPRESA A L’AULA 18/09/17 31/05/18 132 132 

MP 12 
FOL 

UF1 - INCORPORACIÓ AL TREBALL 4/12/2017 31/05/2017 66 

99 

UF2 - PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS 15/09/2017 1/12/2017 33 

 


